ЭБ ПОДСИСТЕМА «УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ»

Руководство пользователя по автоматическому формированию форм бюджетной (бухгалтерской) отчетности в статусе 
«Показатели отсутствуют».

1. В каком случае требуется представление отчета с отсутствующими показателями?
Согласно пункту 8 Инструкции 191н и пункту 10 Инструкции 33н: "При формировании и (или) представлении бухгалтерской отчетности средствами программных комплексов автоматизации документы бухгалтерской отчетности, не имеющие числовых значений показателей и не содержащие пояснения, формируются и представляются с указанием отметки (статуса) "показатели отсутствуют".
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/%D0%9D%D0%9F%D0%90.JPG]
«Наличие в ПУиО отчетных форм (входящих в состав комплектов отчетности для каждого типа субъекта отчетности) в статусе "Показатели отсутствуют" носит обязательный характер в случае отсутствия числовых значений показателей и отсутствия пояснений (согласно п. 8 Инструкции № 191н, п. 10 Инструкции № 33н).

2. Автоматизированный перевод форм отчетности без числовых показателей в статус "Показатели отсутствуют".
В Электронном бюджете предусмотрена функция одновременного перевода в статус "Показатели отсутствуют" форм отчетности, которые еще не сформированы в текущем отчетном периоде.
Для ее использования необходимо убедиться, что все отчеты с показателями в системе сформированы в рассматриваемом отчетном периоде. 
Для массового перевода форм отчетности в статус "Показатели отсутствуют" необходимо: 
1. Сформировать всю отчетность, содержащую показатели.
2. После этого открыть выпадающее меню кнопки «Создать» и выбрать пункт «Создать отчеты, не содержащие показателей».
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/%D0%BA%D0%BD%D0%BE%D0%BF%D0%BA%D0%B01.JPG]
В результате выполнения данной операции система автоматически сформирует отчетные формы, которые отсутствуют в текущем отчетном периоде.  
3. Во всплывающем окне (представлено на рисунке ниже) нажать Ок.
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/%D0%BE%D0%BA%D0%BD%D0%BE.JPG]
4. В окне «Результат» отобразятся отчеты, разделенные на две категории: «Ранее созданные отчеты на отчетную дату» - отчеты, сформированные в ПУиО и содержащие показатели и «Созданы отчеты, не содержащие показатели на отчетную дату» - автоматически сформированные отчеты для перевода в статус «Показатели отсутствуют». В списковой форме эти отчеты отобразятся в статусе «Новый».  
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/%D0%A0%D0%B5%D0%B7%D1%83%D0%BB%D1%8C%D1%82%D0%B0%D1%821.jpg]
5. Далее необходимо настроить фильтр по статусу документа на значение «Новый», установить галочку на значение «Выбрать все», открыть выпадающее меню кнопки «Изменить» и выбрать пункт «Показатели отчета отсутствуют». 
 
[bookmark: _GoBack]Примечание: Если отчет ошибочно переведен в статус "Показатели отсутствуют" его можно вернуть в рабочий статус по кнопке "Изменить" - "Требует доработки".

3. Как создать отчет с отсутствующими показателями.

Для представления отчета с отсутствующими показателями необходимо выполнить следующие действия:
1. Выполнить вход в рабочее место: «Меню - Учет и отчетность - Формирование и представление отчетности».
2. Нажать кнопку «Создание отчета», выбрать код формы. 
3. Отчет сохранить и закрыть, не заполняя ячейки.
4. Нажать на выпадающий список кнопки «Изменить», выбрать пункт «Показатели отчета отсутствуют».
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/Screenshot_3.jpg]
5.Подтвердить действие:
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/Screenshot_4.jpg]
6. Документ перейдет в статус «Показатели отсутствуют». Дальнейших действий производить не требуется.
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/Screenshot_5.jpg]
Внимание! Отчет в статусе «Показатели отсутствуют» не проходит операции контроля, подписания, представления.

4. Как представить отчет с отсутствующими показателями.

Статус «Показатели отсутствуют» соответствует статусу "Представлен" (см. Статусная модель отчетов). Никаких дополнительных действий над отчетом проводить не требуется.


5. Как отменить отчет с отсутствующими показателями.

Изменить статус отчета, ошибочно переведенного в статус "Показатели отсутствуют", можно следующими способами:
Способ 1: отправить отчет на доработку (выпадающее меню кнопки "Изменить"), отчет примет статус "Требует доработки". После этого его можно будет взять в работу и внести показатели.
[image: http://elearning.otr.ru/pluginfile.php/11136/mod_book/chapter/1038/%D1%81%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%BE%D0%B11.JPG]
Способ 2: необходимо создать новый отчет и сохранить его. При этом, отчет с отсутствующими показателями автоматически примет статус "Отменен". После этого его можно будет удалить.
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%4 Mpukas Muripuna PO or 28.12.2010 N 1914 " 06 yTeepxaerin VIHCTPyKu#it 0 NOPAAKE COCTaBNEHIA W NPEACTAENEHIA FOAOBOF, KEBPTSBHOT M MECAHHOIi OTHETHOCTH 06 MCMOAHEHWI BIOKETOR BroAXeTHOl ccTems Poccuiic.

® base.garant.ru/12181732,

HEgopyams 06 m3verermsx:
TIyexT § moseres c 16 7exatps 2017 r. - Tprxas Murwa Pocor ot 2 Hosops 2017 . N 1765

Cat. mpestaymyso penarimo

8. B cyaae, eCTH BCe MOKA3ATEH, IPEy CHOTpeHHAte GOPOR GROTRETHO OT9ETHOCTH, Y T8 eRHOR HacTosMeR HECTPyKIMe, He HVERT THCIOROrO SHATEHHS, TaKas Gopa
OTHETHOCTH Be COCTABTAeTCS, HEGOPMAIIER O TeM IOTTEAHT OTPAKEHHIO B MORCHTETEEOM SAHCKe K GHOTKETHOR OTIETHOCTH 32 OTYe THEL MepHON.

TIps ocymecTaTesmz Gop\MPOR2EIT i (ATH) IPEACTABTERTE GIOTAETHOR OTETHOCTH CPEICTERMH MPOTPAMMHELX KOMILTEKCOR 2BTOMATHSAITHH JOKY ocTH,
HE MEROIIHE THCTORHX SHATEHHME IOKasaTeITel 1 Ke COTepAImHe IOACHEHT, HOPMHPYIOTCE H MPEICTABTAIOTCA C YKAAHHeM OTMETKH (CTATyCa)

%4 Mpukas Murputa PO o7 25.03.2011 N 331 "06 yTeepskacaiit VIHCTRYKLINI © NOPAAKE COCTAENEHI, NPEACTARNEHWA FOAOBOM, KEGPTaNsHON BYXTa/TEpCKO/ OTHETHOCTH FOCYA3PCTREHHERK (MyHULINanbHEI) GIOBKETHSIX 1 38TOH,

@ base.garant.ru/12184447/

Hrdopmams 06 maverenmsx:
Tlysxr 10 waeres ¢ 24 gexaps 2017 . - Tpmxas Mebwra Pocca ot 14 0sGpa 2017 1 N 1895

3. IpeEIAyIyH0 peartio

10.B cTyae, eCTH BCe MOKAATE T, TDETYCHOTPEREHE (bOpMOFt GyXTATIEpCKOR OTIETHOCTE, J TBEATeEOM KaCTOFMmel MHCTPYKIHEI, He MeR0T THCTOROrO SHATERR, TaKat Bopa
OTHETHOCTH He COCTARTAETCS H & COCTaBE GYXTATIEPCKOH OTIETHOCTH 32 OTHeTHAH MEPHOT He MPEICTABTAETCA, IDH 3TOM HEGOPMAIA 00 OTCY TCTBHE & COCTaBE GyXTATIEpCROR
OTHETHOCTH YKa3AHEEIX BOPM MOTTEANT OTPKEHIO B TeKCTOEOH HacTs [TORCHATE TS OR SaHCKI K Batascy yapextexms (b, 0503760)

TIps GropMPHpOBaEHH 1 (1) TpeTCTABTeRMH Gy XTATTEpCKO OTYETHOCTH CPEICTEAMH NPOTPAMMESIX KOMIITEKCOB 2BTOMATHSAIIEH 10Ky MEHTEL GyXTaTIEpCKOH OTIeTHOCTH, e
IeIomIe THCIORBIY 3HaTeHHA IOKAZATeeH K He COTepAAIHE NOACHERHS, (OPMHPYIOTCS H NPEACTABIAIOTCA C YKA3aHHEN OTMETKH (CTaTyca) "HOKa3aTes OTCyTCTEyIor
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